
Guideline 
Pendaftaran

Step by step cara mendaftar 
sebagai calon mahasiswa baru 

di UPH



Overview

STEP 1 STEP 2 STEP 3 STEP 4

Buka website
one.uph.edu

Lengkapi 
Admission 

Information

Verifikasi 
e-mail

Set Password 
untuk akunmu

STEP 5 STEP 6

Lengkapi 
Personal 

Information

Upload 
dokumen yang 

diperlukan.



Step 1: Buka Website one.uph.edu

Berikut adalah tampilan 
website 
https://one.uph.edu

Klik “Registration”

https://one.uph.edu


Step 2: Isi Admission 
Information 

Pastikan kamu memilih UPH Jakarta, Undergraduate, dan
Semester Ganjil 2024/2025 jika ingin mendaftar program S1 di
UPH Lippo Village untuk tahun ajaran 2024/2025.



Step 2: Lengkapi Admission Information
Isi nama sekolah dan 
kelas kamu saat ini

Lengkapi informasi 
personalmu mulai dari 
Nama lengkap, Nomor 
handphone dan email
yang aktif.

Jangan lupa dicentang ya!
Setelah itu, klik 
“Finish My Registration”



Step 3: Verifikasi E-mail
Setelah kamu 
selesai registrasi, 
kamu diminta untuk 
verifikasi email.

Silahkan buka 
“inbox” atau kotak 
masuk e-mail 
kamu. Jika tidak 
ada email dari 
UPH, kamu bisa 
klik “Resend 
Activation Email”

email_kamu@test.com

NAMA PANJANG KAMU



CONTOH E-MAIL VERIFIKASI

Klik “Verify My Account” 
dan kamu akan langsung 
diarahkan untuk membuat 
password untuk akunmu.NAMA PANJANG KAMU



Step 4: Buat password untuk akunmu!

Kalau sudah isi password, 
klik “Submit Password”
untuk lanjut ke tahap 
berikutnya.



Kamu sudah memiliki akun pendaftaran UPH!

Bagi kamu yang sudah memiliki formulir sebelumnya, silahkan cek dulu status formulirmu di menu 
“Form Status”

NAMA LENGKAP KAMU

Klik “Submit” untuk 
melanjutkan proses 

pendaftaranmu.
Bagi kamu yang 
sudah memiliki 

formulir 
sebelumnya, 

silahkan cek dulu 
status formulirmu di 
menu “Form Status”



Ini adalah 
bagian intake 
year. 
Cek kembali 
kampus,
tahun ajaran, 
dan kategori 
studi yang 
kamu pilih.

Step 5: Lengkapi form yang berisikan 
informasi tentang kamu.



Step 5: Bagian “Personal Information”

Pada bagian ini, 
lengkapi informasi 
personal tentang 
dirimu. Isi nama lengkap, 
agama, 
tempat & tanggal 
lahir, status pernikahan, 
jenis kelamin, serta 
kewarganegaraan kamu. 
Lalu scroll ke bawah 
untuk melanjutkan.

NAMA

LENGKAP

KAMU



Personal Information (lanjutan)

Lengkapi alamat rumah 
dan alamat 

korespondensi kamu. 
Jika kamu tidak punya 

alamat korespondensi, 
kamu bisa centang 

“Same as home 
address”.

Setelah itu, scroll ke 
bawah untuk 
melanjutkan.



Personal Information (lanjutan)

MERCURY
Mercury is the closest
planet to the Sun and

also the smallest one in
the Solar System

Isi nomor telepon dan 
nomor handphone-
mu yang aktif dan 

bisa dihubungi.

Kamu juga bisa pilih 
untuk dihubungi 

melalui apa.



Step 5: Bagian Family Background
Pada bagian ini, 
lengkapi form tentang 
keluargamu, dimulai 
dari informasi tentang 
ibu. Isi status, Nama 
lengkap, agama, email, 
pekerjaan, pendidikan 
terakhir, dan nomor 
handphone. 

Pastikan kamu 
memasukkan data yang 
benar ya! 



Family Background 
(lanjutan)

Selanjutnya, kamu juga diminta 
untuk melengkapi biodata ayah 

dan alamat orang tuamu. Jika 
alamatnya sama dengan 

alamatmu, kamu boleh centang 
“Same as Student Address”



Pada bagian ini, lengkapi informasi tentang sekolahmu. 
Isi nama sekolah, jurusan, dan tipe ujian akhirmu (UN/PaketC/dsb). 

Setelah itu klik “Save & Next” untuk melanjutkan ke bagian berikutnya

Step 5: Bagian Education Background

Nama sekolah kamu



Step 5: Bagian 
Entry Option

Isi kembali program studi yang 
kamu pilih. Lengkapi informasi 

terkait sesi perkuliahan dan 
cara pendaftaran kamu.

Pendaftaran dibagi menjadi 2: 
reguler dan beasiswa.

Setelah selesai dilengkapi, klik 
“Save & Next”



Step 5: Bagian 
Review & Payment

Pada bagian ini, kamu bisa 
review kembali informasi/ data 
yang sudah kamu isi sebelumnya 
dan melihat rincian biaya yang 
dibutuhkan.

Kamu juga bisa memilih metode 
pembayaran untuk pembelian 
formulir pendaftaran, selain itu 
kamu juga bisa memasukkan
kode promo (jika tersedia)  untuk 
mendapatkan promo.



Contoh rekap data yang sudah kamu isi

NAMA
LENGKAP Nama Gerejamu

Agamamu

12345

Kalau kamu sudah selesai review, kamu bisa klik “submit” untuk melanjutkan.



Setelah submit dan muncul tulisan di kotak hijau seperti 
berikut, berarti kamu sudah terdaftar. Yuk lanjut ke step 
berikutnya! :D

Klik documents untuk 
melengkapi persyaratan 

dokumen yang diperlukan.



Step 6: Upload Dokumen Wajib
Berikut adalah list
dokumen wajib yang 
harus kamu upload: 
rapot kelas 10 dan 11, 
KK, SKHUN SMP, dan 
admission 
statement yang bisa 
didownload dengan 
klik “Reference 
Document”.

File yang diupload 
adalah dalam 
bentuk foto.



Step 6: Dokumen Jurusan

Kamu akan diminta untuk mengupload dokumen-dokumen tertentu yang berbeda-
beda setiap jurusannya. Ini adalah contoh untuk jurusan Conservatory of Music. 
Dokumen yang diperlukan bisa didownload dengan klik “Reference Document”.



Status Dokumenmu dan Artinya
Kamu belum upload 

dokumenmu.Kamu sudah upload 
dan dokumenmu 
sedang diperiksa.
Kamu juga bisa 
melihat kembali 
dokumenmu dengan 
klik “[Preview]” Dokumenmu gagal 

di validasi (tidak 
memenuhi syarat / 

tidak terbaca), 
kamu perlu upload 
ulang dokumenmu.Dokumenmu sudah 

valid

NOTE: Pastikan dokumen yang terupload dalam 
format gambar, jelas, tidak blur, dan bisa dibaca



Tampilan Setelah Dokumen Selesai Diupload

Kamu bisa 
mengecek 

kembali 
dokumen yang 

sudah kamu 
upload dengan 
klik “[Preview]”

Ini adalah nomor 
formulir kamu.



Setelah kamu 
selesai upload 

semua dokumen, 
Form Status mu 

akan berubah jadi 
seperti ini.



Congratulations!
Kamu sudah selesai sampai tahap ini. Sekarang 

kamu bisa menunggu sampai dokumenmu 
diverifikasi dan melanjutkan proses 

pendaftaranmu dengan melakukan pembayaran 
biaya studi.



CREDITS: This presentation template was created by 
Slidesgo, including icons by Flaticon, infographics & 

images by Freepik and illustrations by Stories

THANK 
YOU!

Kalau kamu masih ada pertanyaan,
kamu bisa hubungi kami di 

undergraduate.admission@uph.edu 
atau WhatsApp 0811-1709-901

http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
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