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	UNIVERSITAS PELITA HARAPAN 
SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL
	No. Dok. 
: FOR03/PRO14/STA04/SPMI-UPH

	
	
	Revisi     
: 03

	
	FORM PEMBUATAN DOKUMEN AKADEMIK
(e-service)
	Tanggal 
: 15 Juli 2020

	
	
	Halaman 
: 1 dari 1



MOHON DIISI DENGAN LENGKAP DAN BENAR

Beri tanda √pada kotak dan isi titik-titik yang diperlukan / Tick the box and fill in the blank.
	Nama / Name
	:
	…………………………….............

	NPM / NIM / Student ID
Lokasi Kampus / Campus Location
	:
:
	…………………………………….
…………………………………….


	Fakultas / Program Studi 
	:
	………………/……………………

	Faculty / Study Program
	
	

	Semester Awal Masuk /
	:
	       Gasal / Odd               Genap / Even, Tahun Masuk / Year……..

	Admit Term
	
	
	
	
	
	
	

	Status
	:
	
	Kuliah / Active
	
	Lulus / Graduate
	
	Keluar / Withdraw


Pengajuan Transkrip / Transcript

	Transkrip Nilai / Transcript  ........... set (Indonesia / Indonesian)          


         Transkrip Nilai / Transcript  ........... set (Inggris / English)
Pengajuan Surat Keterangan / Reference Letter
 
	   Surat Keterangan dalam bahasa
	
	   Indonesia   
	
	    Inggris

	Reference letter in    
                                  Indonesian              English

	
	Sebagai mahasiswa yang masih aktif  / As an active student

	
	Akreditasi universitas/program studi untuk keperluan melamar pekerjaan/studi lanjut  / Accreditation of university/study program for applying job/continuing study 

	
	Pengajuan visa / Visa application : .................

	
	Keperluan lain / Others : .................................


Pengambilan Dokumen / Documents retrieval

Hard File (Dokumen tidak dikirim)* / unshipped

Hard File ( Dokumen dikirimkan ke alamat by TIKI + Biaya kirim 50K)/Shipping Cost 50k

Soft File (Dikirimkan ke Email)*/ send to Email  
*Tidak dikenakan biaya tambahan
Transkrip / Surat Keterangan ini diproses selama maksimal 5 (Lima) hari kerja terhitung sejak diajukannya form ini. UPH tidak bertanggung jawab terhadap berkas yang tidak diambil setelah 1 (satu) bulan. 

The documents would  be ready to be taken in 5 (Five) days during office hours and not longer available after 1 (one) month.
....................., ..............................................
             Pemohon, 

     
Penerima berkas,                                 Tanda terima,
              Applicant,    

        
    Received by,                                          Receipt,    
…………………………              …..………………………
    …………………………

Lembar 1 / 1st Sheet  :  UPH
Lembar 2 / 2nd Sheet :  Tanda terima untuk pengambilan dokumen  / Receipt for student
































































True Knowledge, Faith in Christ, Godly Character


